
At times, you may need to create an order on behalf of your customer. The instructions below guide you                                     
through doing so for both existing customers and new customers. 
 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 
 
The order is now placed and can be processed as normal. 
 



NEW CUSTOMER 

 

 
 

 

 
 

 



 

 
 

 
The order is now placed and can be processed as normal. 


